SENA
ACTA No.
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Presentacion instructores inicio de formacién
IE El Bosque
CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA HIN:
Abril 2026
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION /REGIONAL /CENTRO:

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Aprendices matriculados a la ficha 3178915 del programa técnico en
integracidon de operaciones logisticas El Bosque jornada sabatina.

2. Novedades de aprendices matriculados

Inicio de fase de ejecucion en la Guia 5.

w

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Reportar novedades de aprendices y proceso de inicio de formacion en fase de
analisis.

DESARROLLO DE LA REUNION
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Ficha 3178915 TECNICO EN INTEGRACION DE OPERACIONES LOGISTICAS

grado 11 de la institucion educativa El Bosque.

Los siguientes aprendices listados se entregaron por medio del informe del enlace.

Identificacion

Apellidos

Nombres

T1 1014672419

AMY

ATENCIO FLOREZ

T1 1023387766

BRIGHITTE NATALIA

CRUZ HERRERA

T1 1074814841

CHAROL MICHEL

BENAVIDES RODRIGUEZ

T11013127620

DANIEL FELIPE

SIERRA GARCIA

T11023386187 | DAVID FELIPE HERNANDEZ GONZALEZ
T1 1024523458 | DIEGO ALEJANDRO OSORIO CASAS

T1 1069053460 | DUBAN ESNEYDER TORRES AGUIRRE
T11141119748 | FAIR SANTIAGO YEPES ALCARAS
T11013128991 | JENNIFER ALEJANDRA | FLOREZ GUERRERO

T1 1073695188

JUAN ESTEBAN

MARIN RESTREPO

T11073690773

JUAN SEBASTIAN

TINTINAGO BERNAL

T1 1012385822

JULIAN SANTIAGO

SUAREZ PABON

T1 1028841982 | JULIANA BARRERA JAIMES
T11033713618 | LUIS FELIPE QUITERO GIRALDO
T11023377435 | MARIA CAMILA ALARCON JIMENEZ
T11033104827 | MARIANA SANCHEZ ESPEJO
T1 1028900262 | MILTON DARIO DIAZ ROJAS
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T11121972028| RUBEN DARIO GARCIA SOTO
T11023909798 | SANTIAGO MONTOYA CARVAJALINO
T11034783001| SARA VALENTINA RIVERA ROJAS
T1 1025144445 | VALENTINA RODRIGUEZ RODRIGUEZ

T1 1028486552

VALERY MICHELL

GARCIA MORALES

Aprendices matriculados: 28
Aprendices retirados: 6

Aprendices en Formacion: 22

Identificacion Apellidos Nombres
Tl BELISARIO CUELLAR - _
1023375731 | ESTEBAN CHACON ormacion
Tl ALVAREZ .
1016041024 | JEDY YULIANA | nm0m = Formacion
Tl _
1073483135 | JUAN DAVID LEON OCAMPO | Formacion
Tl SERRANO _
1015418801 | YUANFELIPE i pppez Formacion
Tl _
1140921790 | SHERVIOLET | RUIZ MORA Formacion
PEREZ JHON _ _ _ _
1013130739 HUERTAS ANDERSON realizo retiro voluntario 3 abril
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Estado de la formacién Fase EJECUCION Y REINDUCCION.

Ficha 3426018 TECNICO EN OPERACIONES DE COMERCIO EXTERIOR grado 10
de la institucion educativa El Bosque.

Los siguientes aprendices listados se entregaron por medio del informe del enlace.

Identificacion Nombres Apellidos
TI 1013269791 | ANGIE SOFIA OCAMPO CHAVEZ
T1 1023392752 | ISABELA CAMPUZANO TINOCO

T1 1012391936

ANDRES FELIPE

RUIZ MERCHAN

Tl 1065635868

LIBARDO ANTONIO

CARABALLO VARGAS

T1 1023390982

MAIRA ALEJANDRA

VALBUENA PUENTES

T1 1083901890

VALENTINA

OSORIO SILVA

T1 1012921691

MARIANA ISABELLA

JAIMES OCHOA

TI1 1141330017

ASHLY JASBLEIDY

GOMEZ GARZON

T1 41074815078 | LAURA VALENTINA CLAVIJO PERILLA
T1 1024532771 | DIANA VALENTINA BUITRAGO RINCON
TI 1034298501 | ANA MARIA VEGA OBANDO
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TI1 1088005146

LAURA XIMENA

BEDOYA GONZALEZ

T1 1016724090

KATHERINE NICOL

PORRAS SEGURA

TI 1074814892

JOSE DUBAN

CABALLERO ACUNA

TI1 1023387500

GABRIELA ALEJANDRA

GUTIERREZ SERRANO

TI 1016045396

GUSTAVO JOSE

GOMEZ CUELLAR

T11013123320

JUAN GERONIMO

MUNOZ GONZALEZ

T1 1033744223 | YESENIA MACETO CASAS
T1 1028869200 | MARIANA MORA AGUDELO
T1 1028665814 | ASHLY SOFIA VANEGAS CAICEDO

Tl 1024532124

MARIA ALEJANDRA

SARMIENTO ROMERO

TI 1016956979

CRISTOPHER DAMIAN

PAEZ ESTRADA

TI 1066732981

MARIANA

HURTADO ABELLO

Tl 1025545922

VALENTINA

MATEUS ALARCON

T1 1031819887

FRANCI JOHANA

POLOCHE SOACHA

Aprendices matriculados: 25
Aprendices retirados: 5
Aprendices en Formacién: 20

Identificacion

Nombres

Apellidos

T1 1013269791

ANGIE SOFIA

OCAMPO CHAVEZ

T1 1012391936

ANDRES FELIPE

RUIZ MERCHAN
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Tl 1065635868 | LIBARDO ANTONIO | CARABALLO VARGAS

Tl 1016045396 | GUSTAVO JOSE GOMEZ CUELLAR

T1 1024532124 | MARIA ALEJANDRA | SARMIENTO ROMERO

Estado de la formacion Fase INDUCCION Y ANALISIS.

INDUCCION

OPERACION DE REGIMENES

ANALISIS DE IMPQRTACIC:)N, RAP1: I?ETERMINAR REGIMEN ARANCELA:RIO
EXPORTACION Y TRANSITO SEGUN NATURALEZA DE LA MERCANCIA.
ADUANERO

Ericka Blanco
Instructor de formacion.

CONTABILIDAD

INFORME MENSUAL

INSTITUCION EDUCATIVA: EL BOSQUE

FICHA DE CARACTERIZACION: EL BOSQUE PROGRAMA: TECNICO
CONTABILIZACION EN OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS

INSTRUCTOR: LUZ ANGELICA MUNOZ RAMIREZ

PERIODO: ABRIL 2026

e Fase del Proyecto: Ejecucion

e Actividad de Proyecto Formativo: Estructurar los Protocolos contables y financieros
de la empresa objetivo

e Competencia: 210303022 Reconocer recursos financieros de acuerdo con
metodologia y normativa.

e Resultados de Aprendizaje:

21030302203 reconocer activos, segln criterios de medicidn, procedimiento técnico
y normativa

21030302204 reconocer pasivos, segun criterios de medicién, procedimiento técnico
y normativa.

21030302205 reconocer ingresos y gastos, segun criterios de medicion,
procedimiento técnico y normativa.

1. Cupo total apertura de la ficha 26

2. Total de Cancelados 5

3. Total de aprendices que asisten 16

4. Total de aprendices que no asisten 5

Aprendices que actualmente estan en Formacion 21
STEFANNY CARRILLO PRIETO T.I 1012391975
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GABRIELA SOFIA GARCIA CARVAJAL T.11013006862
JUAN PABLO BECERRA NEIZA T.I 1013123104

ANGIE GHISEL HUERTAS GOMEZ T.1101467684
MARIA PAULA NARANJO PULIDO T.I 1014671863

JUAN ESTEBAN CORTES BRINEZ T.I 1014867648

JUAN SEBASTIAN GALLO AVILA T.11023382319

NICOL GISELA AVENDANO FUQUENE T.I 1023385133
KAROL DAYANNA QUIROGA VASQUEZ T.I 1024494989
CRISTIAN FELIPE BALLESTEROS AMAYA T.11024523264
ADRIAN FELIPE AGUILERA ROJAS T.I 1025066025
SAIRA SHOPHIA FONTECHA CONDE T.[1028821078
JUAN ESTEBAN BELTRAN PEREZ T.1 1032681502
SHARLINE CRUZ REALES T.I 1043676304

SAMUEL ALEJANDRO MURILLO AMAYA T.11055988277
MATIAS BORBON HENAO T.I 1070600073

HELEN DAYANA DIAS ORTEGA T.I 1083882720

KEVIN ANDRES DIAZ CAMPOS T.I 1093597256

KAROL TATIANA URIBE VECINO T.I 1097970361
LISMED SOPHIA ESTABA VALENCIA T.I 1127619822
KEISIS NICOL GARCIA TORRIVILLA PPT. 6613631

JOSE CAMILO GOMEZ RESTREPO T.I 1025540744
MICHAEL DAVID DUARTE ARISTIZABAL T.I 1028867796
ANDREA LUCIA CARDENAS SANCHEZ T.I 1073687964
SEBASTIAN TRUJILLO BERMUDEZ T.I 1141327453
NICOLAS TAPIERO SILVA T.1 1188713114
Atentamente,

Firma

Luz Angelica Mufioz Ramirez

CC.1.120.578.163

INFORME MENSUAL

INSTITUCION EDUCATIVA: EL BOSQUE

FICHA DE CARACTERIZACION: EL BOSQUE PROGRAMA: TECNICO
CONTABILIZACION EN OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS
INSTRUCTOR: LUZ ANGELICA MUNOZ RAMIREZ

PERIODO: ABRIL 2026

Fase del Programa: Induccién

e Actividad de la Formacion: Reconocer el contexto de la Formacién Profesional
Integral de

acuerdo con las politicas institucionales SENA

e Competencia: Induccion a la formacion profesional integral

* Resultados de Aprendizaje Alcanzar: Identificar la dindmica organizacional del
SENA, y el rol

de la formacion profesional integral de acuerdo con su proyecto de vida y el
desarrollo profesional.

1. Cupo total apertura de la ficha 25

2. Total de aprendices en formacion 25

Aprendices que actualmente estan en Formacién 25

1 BRANDONT STIVENT RODRIGUEZ ARAQUE T.11012387222

2 FABIAN ANDRES TOVAR LOPEZ T.1 1016119843

3 BREINER ALEXIS FERNANDEZ PENA T.1 1016721682

4 JEISON STEVEN MENDIVELSO CASTILLO T.11020767036
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5 MORTUM SEBASTIAN ESCOBAR REYES T.I 1021681924
6 DYLAN HERNANDEZ T.I 1023386167

7 ALISON CAMILA ALVARADO PAVA T.11023389888

8 DYLAN SANTIAGO SANTOS RAMOS T.I 1023390154

9 ANDREY DAVID LERMA MALDONADO T.I 1023390436
10 ERIC SANTIAGO CUERVO NORIEGA T.11025539242
11 SARA ISABELLA GIRALDO POSADA T.I 1025547278
12 MARIA CAMILA VALENCIA SANCHEZ T.I 1026278666
13 MIGUEL ANGEL RODRIGUEZ TRIANA T.I11028682083
14 JOHAN SEBASTIAN ANAYA ECHEVERRIA T.[1028842501
15 JUAN DIEGO MORA MARTINEZ T.I 1028869859

16 KAREN SOFIA IZQUIERDO MARQUEZ T.I 1029285915
17 SARA MICHELLE QUINTERO GIRALDO T.I 1033732566
18 LAURA SOFIA MORENO MOLINA T.11073691797

19 DANIEL FELIPE NARVAEZ PINZON T.I 1074528839
20 SEBASTIAN CALDERON BELLO T.11074813903

21 DEIBY SEBASTIAN CHAVES ERIRA T.I 1086104759

22 ERICA VALENTINA MARTINEZ SOSA C.C 1105679774
23 THOMAS GOMEZ MUNOZ T.I 1127945412

24 SARA SOFA DELGADO ALVAREZ T.I 1141122138

25 IVAN LAZARO MORENO RODRIGUEZ PPT. 2211671
Atentamente,

Firma

Luz Angelica Mufioz Ramirez

CC.1.120.578.163

INFORME MENSUAL Abril 2026
IE. EL BOSQUE

GRUPO 3178923
Programa: Técnico en Integracién de Contenidos Digitales

Grado 11°

Objetivo
Presentar informe del desarrollo y novedades del proceso formativo.

Las actividades de formacion se desarrollaron de acuerdo al plan de trabajo:

Fase de Proyecto: Ejecucién - Produccion

Guia 7 Animacion 2d

Competencia: Animar contenido de acuerdo con técnicas y proyecto audiovisual.
Resultado de aprendizaje: CREAR LA SECUENCIA DE LA ANIMACION DE
ACUERDO CON EL STORYBOARD DE LA ESTRATEGIA DIGITAL.
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Aprendices matriculados: 30

- Aprendices en Desercion: 3
- Aprendices con retiro voluntario en SofiaPlus: 2

- Aprendices que asisten con normalidad: 25
- Aprendices que NO asisten: 5

Asistencia: Se adjunta listado de asistencia de los aprendices que asisten con
normalidad enel horario establecido y demuestran interés en el proceso de formacién,
a la fecha nos encontramos en el desarrollo de la Competencia:

akrwbhE
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ANIMAR EL CONTENIDO DE ACUERDO CON TECNICAS Y PROYECTO
AUDIOVISUAL

Se desarrollaron las fases de Analisis y planeacion del proyecto formativo, e
iniciamos la fase de ejecucién, guia de aprendizaje#7 Animacién 3d
Resultado de aprendizaje: CREAR LA SECUENCIA DE LA ANIMACION DE
ACUERDO CON EL STORYBOARD DE LA ESTRATEGIA DIGITAL.

Aprendices que NO estan asistiendo relacionados a continuacion, posible
proceso de desercion o retiro voluntario ya que no ha sido posible establecer
comunicacion con ellos o sus acudientes, se solicita un listado actualizado de
estudiantes y acudientes para contactarlos y validar si estan retirados de
colegio:

BULLA NINO NASHLY YANZIRHE 1075872501 - Desercion

CARRENO MERCHAN JUANITA 1024524564 - Retiro voluntario

DIAZ CARDENAS GINA ESMERALDA 1023387715 - Retiro voluntario
ESPINEL RIVEROS JUAN FELIPE 1013124979 - Desercion

ROJAS GARZON DANNA SOFIA 1025462483 - Retiro voluntario

Lista de Asistencia, aprendices que asisten con normalidad en el horario
establecido y demuestran interés en el proceso de formacion:

AMPUDIA MOQUE JUAN CAMILO 1012376705
BARRERA GUZMAN LIZETH SAMANTHA 1073692566
BONILLA CORREA STEPHANNY YOVANA1010966604
CASTELLANOS RUIZ TAMARA 1013132436
CASTRO NARANJO JUAN SEBASTIAN 1074814652
FERNANDEZ CASTRO YEIDDER CAMILO 1025543656
FLOREZ FORERO ANA MARIA 1033106265
GARCIA HURTADO OSCAR JULIAN 1024527209
GOMEZ HENAO LINA JULIANA 1012380615

10. GUILLEN LOPEZ MICHELLE ALEJANDRA 1025542479
11. GUTIERREZ URDANETA KAREN VALENTINA 1023383444
12. LEYVA PARDO JUAN FELIPE 1141326912
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13. MARIN AGUILAR JACKES LOUIS 1012366892
14. MARTINEZ CARDONA CRISTIAN DAVID 1028492262
15. MEDELLIN GROSSO CAMILO ANDRES 1011097397
16. MORENO NAZARIT LAURA VANESA 1074528365
17. PARRA PENA CRISTIAN SANTIAGO 1120026450
18. RANGEL RAMOS YERMARIS CAROLINA 1030707636
19. ROMERO SANCHEZ PAULA ANDREA 1023378287
20. RUBIO GARCIA DAVID SANTIAGO 1023384286
21. SALINAS HIGUERA MARIA PAULA 1015429818
22. SANABRIA TORRES KATERINE ELIANA 1018449981
23. TORRES VARGAS LAURA GABRIELA 1023385255
24. ULLOA CAMPOS LUISA FERNANDA 1013118084
25. URIBE CARRERO JUAN FELIPE 1025538881

Grupo 3426020

Programa: Técnico en Integracién de Contenidos Digitales
Grado 10°

Objetivo
Presentar informe del desarrollo y novedades del proceso formativo.

Aprendices matriculados: 24

- Aprendices en Desercion: 1
- Aprendices con retiro voluntario en SofiaPlus: O

- Aprendices que asisten con normalidad: 23
Aprendices que NO asisten: 1

- T1 1027530694 JUAN ESTEBAN CORTES SANCHEZ

se solicita un listado actualizado de estudiantes y acudientes para
contactarlos y validar si estan retirados del colegio:

Asistencia: Se relaciona listado de asistencia de los aprendices que asisten con
normalidad enel horario establecido y demuestran interés en el proceso de formacién,
a la fecha nos encontramos en el desarrollo de la Competencia:
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e UTILIZAR HERRAMIENTAS

INFORMATICAS DE ACUERDO CON LAS

NECESIDADES DE MANEJO DE INFORMACION.

e Resultado de aprendizaje: USAR HERRAMIENTAS TIC, DE ACUERDO CON
LOS REQUERIMIENTOS, MANUALES DE FUNCIONAMIENTO,
PROCEDIMIENTOS Y ESTANDARES.

e Iniciamos la fase de ANALISIS, guia de aprendizaje #1 TICS

e Lista de Asistencia aprendices que asisten con normalidad en el horario
establecido y demuestran interés en el proceso de formacion:

Tl
Tl
TI
TI
TI
Tl
Tl
Tl
CcC
LTI
LTI
LTI
LTI
LTI
LTI
LTI
LTI
LTI
LTI
LTI
LTI
LTI
LTI

©oNoOTRrWNE

Atentamente,

JUAN G. HERNANDEZ M.

1023393137
1013127817
1023383144
1011205001
1073688968
1023384183
1024536240
1021680384
1021675906
1024534582
1023383475
1013272618
1012394650
1023390502
1014871889
1019076952
1023166089
1014242375
1073696372
1023394236
1031542670
1025544176
1028787879

Instructor Sena
Articulacion con la educacion media

Técnico en Integracion de Contenidos Digitales
CC. 80830255

SAMUEL JARED ASTUDILLO BUENO
ESTEBAN DAVID CALDERON RODRIGUEZ
DANNA MICHELLE CAMARGO ZAMBRANO
ANDRES SEBASTIAN CAPADOR GARCIA
CAMILA CORTES

NATALIA KATHERIN DIAZ MENDEZ

CAROL MICHEL FONSECA GUALTEROS
XIMENA GONZALEZ MURCIA

MICHAEL FABIAN  HORTUA GARZON

MARIA PAULA LLANOS BENJUMEA
JOHAN ESNEIDER LOZANO GUZMAN
ANDRES CAMILO  MARIN GONZALEZ

MARIA CAMILA ORTIZ PINZON

MARIA FERNANDA PARRA MARULANDA
ALEJANDRA PERTUZ ESPITIA

JOHAN ALEJANDRO PRADA SIERRA

MARTIN ALEJANDRO RAMREZ CASTANO
VERONICA JIZETH SIERRA PENA

JEAN CARLO SUAREZ SOTO

DANIEL SANTIAGO VALDERRAMA SOGAMOSO
DAVID SANTIAGO VANEGAS SANDOVAL
JEFRITH DANIEL VEGA CORREDOR
JOHAN SANTIAGO VERGARA DUQUE
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Informe Consolidado de Formacion: Técnico en Recursos Humanos
1. Identificacion del Programa

e Programa: Técnico en Recursos Humanos (Cddigo 134200).

e Instructor: Eder Alberto Hernandez Rojas.

o Centro: Centro Industrial y Desarrollo Empresarial - Regional Cundinamarca.
e Institucion Educativa: IED El Bosque.

2. Estado de la Ficha de Grado 11 (No. 3178863)
Avance Pedagogico:
« El grupo se encuentra culminando la Fase de Planeacion.

Competencia y Resultados de Aprendizaje Alcanzar: Atender clientes de acuerdo con procedimiento
de servicio y normativa

Resultado de Aprendizaje:

e Alistar Recursos Para La Prestacion DelServicio De Seleccion Y Vinculacion De Trabajadores,
De Acuerdo Con Protocolos Y Cultura Organizacional.

e Proporcionar Atencion Y Servicio A Clientes, En Los Procedimientos De Recursos Humanos,
De Acuerdo Con Normas Y Politicas De La Organizacion

e Revisar Los Resultados De La Evaluacion Del Servicio, De Acuerdo Con La Politica
Institucional Y Los Estandares De Calidad Establecidos.

e Aplicar Correctivos Y Acciones De Mejora En La Atencion Y Servicio A Clientes, De Acuerdo
Con Requerimientos De Calidad Y Politicas De La Organizacion

SERVICIO AL CLIENTE
CICLO DEL SERVICIO
" £3 un wega de ban mementue
Lgisens, SEcidne
ver g v 0 pome
T eI
e O gt g 375 ey,
C - e
s PASOS PARA SU ELABORACION ;é)““
- o Identificor momentos de verdod = ~
* Requerimientos
Ot Smrecantors {on « Priorizocion de dreas
pmrvickes e ve pundon « Planes de occién _ N
e aree « Encuesta de satisfoceidn of 1) Welerpe
omern cliente :
w'::ﬂ":'."

Novedades de Aprendices y Asistencia:
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NOMBRES APELLIDOS DOCUMENTO
MIGUEL ANGEL MARTIN ERASO 1012919943 SOLO ASISTIDO A UNA CLASE
LISSETH ANDREA OBANDO SOSA 1013122927 OKEN FORMACION
LUIS MIGUEL OSPINA RIOS 1014867898 OK EN FORMACION
KEVIN MAURICIO RAMIREZ JUTINICO 1016948874 OK EN FORMACION
LAURA VALENTINA SOSA FANDINO 1016955684 OK EN FORMACION
VERONICA ANDREA  |DAVILA FRANCO 1020444525 OK EN FORMACION
LAURA SOFIA VARGAS MENDEZ 1023381974 PROCESO DE DESERCION EN TRAMITE
DANNA SARAHY PENALOZA FRANCO 1023384658 PROCESO DE DESERCION EN TRAMITE
ANDRES DAVID MARTINEZ DIAZ 1023386358 PENDIENTE DE REALIZAR PROCESO
DE DESERCION
SARA DANIELA BERMUDEZ ARDILA 1023910746 NO ASISTE A FEORMACION EN 2026
KAROL SOFIA RODRIGUEZ MALAVER 1024491732 OKEN FORMACION
MARIA KAMILA PUERTO BERMUDEZ 1024529690 NO ASISTE A FORMACION EN 2026
SEBASTIAN PRADA DIAZ 1025064983 PROCESO DE DESERCION EN TRAMITE
SARA VILLAMIL RODRIGUEZ 1026266292 RETIRO VOLUNTARIO
THOMAS FELIPE LOPEZ PEDRAZA 1026273861 NO ASISTE A FORMACION EN 2026
IBETH CAMILA PENA SUAREZ 1026567212 RETIRO VOLUNTARIO
iﬁg‘:gsso URUENA VALENCIA 1028484230 TRASLADO DE IED EL BOSQUE
LAURA KATHERINNE |GONGORA NARANJO 1028888724 3 FALLAS EN 2026
DANNA ALEJANDRA  |VIRGUEZ LOPEZ 1031655279 OK EN FORMACION
ISABEL SOPHIA PEREZ POVEDA 1034663575 PROCESO DE DESERCION EN TRAMITE
SHARIK NATALIA QUESADA ORTIZ 1074527604 OK EN FORMACION
ANGEL STEBAN GUTIERREZ OTALVARO 1074527996 4 FALLAS EN 2026
HEIDY NICOL CORTES GUTIERREZ 1076655826 NO ASISTE A FORMACION EN 2026
DANIEL ESTEBAN RAMIREZ QUINTERO 1097190868 OKEN FORMACION
BRAYAN ALEXIS MONTANO BURBANO 1108335783 RETIRO VOLUNTARIO
KAROL MICHELL VILLA HERNANDEZ 1124024490 OK EN FORMACION

Ficha de Grado 10

Avance Pedagdgico:

o Fase de Induccion: Se realizd con éxito la actividad final de esta etapa.
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RUTA DE FORMACION: COMPETENCIAS TECNICAS
EN RECURSOS HUMANOS (SENA)

Formacién Profesional Integral y Competencias Transversales

1. INDUCCION A LA FORMACION m 4. PROCESAR DATOS DE ACUERDO ! 7. APUCAR PRACTICAS DE PROTECCION

@
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o Diagnostico Aplicado: Se confirma que ya se aplico el test de estilos de aprendizaje e
inteligencias maltiples para este grupo.

T — Lo s

OPFTXIryGL ORITRVACEN COMIFTUALIZACTON COPTRINDN TAOOS
A

(T ARFTRACTA ACtH,
e e —

ACONODATOR  Eeessont

-

M uhicaria sobre DESRVACKM o EXPERINEN TACK),
cade fxtilcae
Sapliogs un
TeuTaT de s
carscieristices
»

o Siguiente formacién: Inicio de la Fase de Andlisis, la cual comenzard con la aplicacion
de la prueba de saberes previos.

Novedades de Aprendices y Asistencia: Rojas Escobar Hanny Santha requiere tramite de
retiro voluntario por pérdida de afio escolar.

Ficha: 3178906

Técnico: Sistemas Teleinforméticos

Instructor: Fredy Hidalgo Pulistar

Aprendices en formacion: 29

Aprendices que asisten: 21

Aprendices que no han asistido:

- Sara Valentina Gonzalez Garcia (indica enfermedad tratada en casa)

- Maria Alejandra Jiménez Salamanca (no habia regresado porgue tenia creencia de
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gue no podia continuar en formacion por inasistencia. Quedo de ir el préximo sabado
para hablar con el acudiente.)

- Yalen Yohann Suarez Parra (el aprendiz no se ha comunicado y los compafieros
indican posibilidad por parte de el de no continuar)

Aprendices que perdieron el afio 2025:

- Jeferson Arbey Barrantes Cortés

- Juan Diego Beltran Florez

- Samuel David Tovar Barrera

Aprendices que se fueron del colegio:

- Camila Santana Cardozo

Instructor
Fredy Hidalgo

INFORME MENSUAL
INSTITUCION EDUCATIVA: El Bosque
GRUPO: 3178891 EL BOSQUE

PROGRAMA: Técnico en Asistencia Administrativa
INSTRUCTORA: Paulina Andrea Gorraiz Correa
PERIODO: abril 2026

Objetivo: Presentar informe del desarrollo y novedades del proceso formativo del
técnico en Asistencia Administrativa, actualmente se estan desarrollando las
actividades de acuerdo al plan de trabajo asi:

Fase de Proyecto: Ejecucion

Competencia: Reconocer Recursos Financieros De Acuerdo Con Metodologia Y|
Normativa.

Resultados de aprendizaje: 03 Registrar La Informacion Contable Y Financiera De La
Empresa Contenida En Los Documentos Y Soportes Contables, Teniendo En Cuenta
La Clasificacion Y Las Normas De La Organizacion De Forma Manual 0
Sistematizada.04 Elaborar Informes Originados De Las Transacciones Contables
Registradas De Forma Manual O Sistematizada Acuerdo Con Normativa Y Politicas
Institucionales.05 Archivar Los Documentos Soportados De Acuerdo A La Normatival
Y Politicas De La Organizacion.

1. Cupo total apertura de la ficha 28
2.Total Retiros Voluntarios 5
3.Total Traslados 0
4.Total Aprendices Para Desercién 0

1. Aprendices que actualmente estan en Formacion 23
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Tipo de Documento NUumero de Documento Nombre Apellidos
Tl 1010966391 DANNA SOFIA VALBUENA VITOPIA
TI 1011325602 MARIA ALEJANDRA CAPADOR GARCIA
Tl 1014671805 LINA ALEXANDRA FONSECA GONZLAEZ
Tl 1023382188 ERICK SANTIAGO SANCHEZ BARBOSA
TI 1023382234 ANGEL SAMANTHA SILVA SALAZAR

Tl 1023384895 NICOL SOFIA MARIN SANDOVAL
Tl 1023385117 LAURA VALENTINA RODRIGUEZ ZAPATA
Tl 1023385208 NICOL SOFIA GARCIA GUERRERO
Tl 1023390096 RAMIRO RIVEROS MUNEVAR
TI 1023390137 DANNA VALERIA GORDILLO CUESTA
TI 1024526233 MARIA JOSE SILVA LONDONO

Tl 1028800430 MARLON ARTURO VERA CHITIVA

TI 1028840442 KEVIN ALEXANDER VELASQUEZ RIOS

TI 1028869447 SAMUEL ALEJANDRO DURAN CELY

Tl 1070391387 AHSLEY STEPHANIE LAVERDE JIMENEZ
CC 1070597103 DIEGO ESTEBAN HERRERA ARTEAGA
Tl 1073628871 ERICK SAMUEL ALFONSO SERRANO
Tl 1073689986 ANA CESILIA PRADA PEREZ

Tl 1073693241 HEIDY YULIANA [ZQUIERDO PINTO

Tl 1074527627 KAREN TATIANA VALENCIA MORERA
Tl 1074813480 LUISA ALEJANDRA OYOLA DUCUARA

TI 1074814224 ANGIE SOFIA WOLF MARTINEZ

Tl 1110499879 YOAN SEBASTIAN BABATIVA ROMERO

INFORME MENSUAL

INSTITUCION EDUCATIVA: El Bosque

GRUPO: 3426031 EL BOSQUE

PROGRAMA: Técnico en Asistencia Administrativa
INSTRUCTORA: Paulina Andrea Gorraiz Correa
PERIODO: abril 2026

Objetivo: Presentar informe del desarrollo y novedades del proceso formativo del
técnico en Asistencia Administrativa, actualmente se estan desarrollando las
actividades de acuerdo al plan de trabajo asi:

Fase de Proyecto: Induccién

Competencia: Induccién

Resultados de aprendizaje: Identificar La DinAmica Organizacional Del Sena Y El Rol
De La Formacion Profesional Integral De Acuerdo Con Su Proyecto De Vida Y El
Desarrollo Profesional.

1. Cupo total apertura de la ficha 26
2.Total Retiros Voluntarios 0

3.Total Traslados 0
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4.Total Aprendices Para Deserciéon 0

1. Aprendices que actualmente estan en Formacion

Tipo de Documento

TI
Tl
Tl
TI
Tl
Tl
TI
Tl
Tl
TI
TI
TI
Tl
TI
TI
Tl
Tl
TI
Tl
Tl
TI
Tl
Tl
TI
Tl
TI

1010966392
1012390643
1016956409
1023387412
1023390837
1023392633
1023912210
1024538258
1025147786
1028871711
1029284423
1031655278
1032454652
1032518353
1057390217
1065644705
1073694174
1073696721
1073696820
1074527893
1074528315
1074528874
1074814478
1074814805
1141123121
1146127310

Cordialmente,

P

Paulina Andrea Gorraiz Correa
CC.33368355

Numero de Documento
KEVIN

STHAPANNIE ALEXANDRA

SARA EILIN
SAMUEL CAMILO
MARIA JOSE

DILAN SANTIAGO
GREIS NICOLE
DANNA SOFIA
KAREN YULIANA
JOHAN STIVEN
LAURA VALENTINA
PAULA ANDREA
ADRIANA

ELVIS RAFAEL
SHARIK ESMERALDA
LUIS SANTIAGO
ANDERSON CAMILO
LINA MARIANA
ALISSON CAMILA
MAYRA SALOM
VALERY SOFIA
ANA MARIA

LESLY

LIZETH MARIANA
LAURA VALENTINA
ALEJANDRA

Nombre

26

Apellidos
VALBUENA VITOPIA
OETEGA CANON
RAMIREZ JUTINICO
PULIDO MORENO
PRECIADO BARRIOS
GUERRERO TORRES
REYES MUNOZ

MOSQUERA RENTERIA

CARDOSO TAPIERO
CASTRO LOPEZ
CHAVARRO BERNAL
VIRGUEZ LOPEZ
PEREZ GONZALEZ

GUERRERO FERNANDEZ

CAMBERO TELLEZ
GAVIRIA DAVILA
VILLEGAS SANCHEZ
TOVAR URREGO
RODRIGUEZ ALAPE
REINA PEREIRA
PAVA HERNANDEZ
RAMOS LUGO
VARGAS

TRIANA ACOSTA
VERA LINARES
SANCHEZ ALVAREZ

CONCLUSIONES

Laformacion darainicio en el diay horaindicada segun las condiciones establecidas porlas dos entidades.
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA
ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA

GOR-F-084\01
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CONCLUSIONES

I

La formacién dara inicio * 2| dia y hora indicada segun las condiciones establecidas por las dos entidades.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA
ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA

Echr Fcinander £

A f“l"c. Ukﬁ“ﬂ/"\
llecone Hemuraw

T-"'DLZ ”"(J‘L(‘,‘ Q"JJJo/

Ay o \o e~
Si3leuad FI-CCC"'\.(_

J@Mu_t(ﬁ& Q

Al Oon-\a\a.\eqdoﬁ‘d’@#' m—

ke b\ov\cé

~he
Af \ \("?merc\oq?x{‘ ge//g'b

2 ONA Goeen

aper @W%

L}J‘M premc{wc‘ e?

A hculowsiy

7247%329(/

GOR-F-084V0




